RESOLUCIO de 14 de majg de 2007, per la qual
s'estableixen els objectius i continguts dels ensenyaments
inicials i basics i de les competencies per a la societat de la
informacio, daplicacio a la xarxa de centres i aules de
formacio de persones adultes, de titularitat de la Generalitat
de Catalunya.

Segons la llei 3/1991, de 18 de marg, un dels ambits de la
formacié de persones adultes té com a objectiu la formacio
dels adults que no han assolit les competéncies basiques
per al seu desenvolupament en els ambits personal, social,
cultural i laboral.

La diversitat de necessitats, aixi com el fort increment de
persones nouvingudes en els centres i aules de formacié de
persones adultes, comporta adequar I'oferta educativa
d’aquests centres i aules en els ensenyaments inicials i
basics, en especial en I'aprenentatge de la llengua catalana
adrecgat a persones nouvingudes i en les competéencies per a
la societat de la informacio.

Aquests ensenyaments i competéncies no condueixen a cap
titulacié; en concret, estan orientats a la millora dels
coneixements, competéncies i habilitats de les persones
destinataries per tal de permetre’ls una participacié activa en
la nostra societat.

Els ensenyaments inicials i basics tenen com a objectiu que
les persones destinataries n’adquireixin el grau de
competéncia minima per a desenvolupar-se en la societat
actual en les arees de llengua catalana, llengua castellana,
llengua estrangera (angles i francés a nivell inicial) i
informatica.

Les competéncies per a la societat de la informacié soén les
competéncies basiques en tecnologies de la informacio i en
una llengua estrangera, a nivell funcional, per a
sesenvolupar-se en la societat actual.

Un dels objectius de I'educacié permanent és la preparacio
transprofessional de les persones adultes. La societat actual
demana nous perfils de professionals capagos d’afrontar el
repte que suposa I'Us i el coneixement de les tecnologies de
la informacié i la comunicacio (TIC) en el mon del treball,
capagos, a més, d’aprendre a saber utilitzar la informacio i
d’aprendre a treballar en el nou entorn.

Els ensenyaments de la llengua catalana, de la llengua
castellana, de llengies estrangeres i 'aprenentatge de les
tecnologies de la informaci6 i la comunicacié esdevenen
fonamentals dins l'oferta educativa a desenvolupar en els
centres i aules de formacié de persones adultes.

Aixi mateix, segons I'Estatut d’autonomia de Catalunya, la
llengua occitana, denominada aranés a la Val d’Aran, és la
llengua propia d’aquest territori i és oficial a Catalunya i, com
a tal, els poders publics han de protegir-la en tots els ambits
i sectors i n’han de fomentar I'Us, la difusio i el coneixement.

Pel que fa a les llenglies, aquests ensenyaments es
fonamenten en els sis nivells comuns de referéncia
proposats pel Consell dEuropa, en el Marc europeu comu
de referencia per a [l'aprenentatge, I'ensenyament i
l'avaluacié de les llengies. Aquests nivells sén: A1 inicial
(usuari/aria basic/a); A2 basic (usuari/aria basic/a); B1 llindar
(usuari independent); B2 avangat (usuari/aria independent);
C1 domini funcional efectiu (usuari/aria experimentat) i C2
domini (usuari/aria experimentat).

Per tot aixo, per tal de donar coheréncia als ensenyaments
inicials i basics i de les competéncies per a la societat de la
informacid, s’estableixen les finalitats, els objectius i els
continguts, segons els criteris proposats a partir de les fonts
del curriculum: sociologica, psicologica, epistemologica i
pedagogica, en l'ordenacio curricular de la formacié basica
de les persones adultes, establerta en el Decret 213/2002,
d’'1 d’agost.

De cada curs s’estableixen la durada, els objectius generals,
els objectius terminals i els continguts, tot diferenciant-ne els
conceptuals, els procedimentals i els actitudinals.

D’altra banda, es creu oportu d’'aplicar, inicialment, aquests
objectius i continguts a la xarxa de centres i aules de
formacié de persones adultes de titularitat de la Generalitat
de Catalunya, amb la voluntat d’aplicar-ho posteriorment a
tots els centres en atencio a I'experiencia obtinguda.

Per tot aixo,
Resolc:

1. El bloc d’ensenyaments inicials i basics de I'educacié de
persones adultes es compon dels ensenyaments seguents:

1.1 Ensenyament: Llengua catalana.
Aquesta materia s’estructura en:

Curs de nivell inicial (acolliment linguistic)
Curs de nivell basic

Curs de nivell llindar

1.2 Ensenyament: Llengua occitana, denominada aranés a
la Val d’Aran.

Aquesta materia s’estructura en:

Curs de nivell inicial

Curs de nivell basic

1.3 Ensenyament: Llengua castellana.
Aquesta materia s’estructura en:

Curs de nivell inicial

Curs de nivell basic

1.4 Ensenyament: Llengua estrangera.
Aquesta materia s’estructura en:

Curs de llengua anglesa de nivell inicial
Curs de llengua francesa de nivell inicial
1.5 Ensenyament: Informatica.
Aquesta materia s’estructura en:

Curs de nivell inicial |

Curs de nivell inicial Il

2. S’estableixen els objectius i continguts dels cursos dels
ensenyaments inicials i basics de I'educacié de persones
adultes que es detallen en 'annex 1 d’aquesta resolucié.

3. El bloc de les competéncies per a la societat de la
informacié de I'educacié de persones adultes es compon
dels ensenyaments seglients:

3.1 Ensenyament: Llengua estrangera.
Aquesta materia s’estructura en:
Curs de llengua anglesa de nivell funcional.

3.2 Ensenyament: Informatica. Aquesta materia s’estructura
en:

Curs de nivell d’'usuari/aria |
Curs de nivell d’'usuari/aria Il

4. S’estableixen els objectius i els continguts dels cursos
dels ensenyaments per a la societat de la informaci6 de
'educacio6 de persones adultes que es detallen en I'annex 2
d’aquesta resolucio.

5. Els objectius i els continguts dels ensenyaments inicials i
basics i de les competéncies



per a la societat de la informacié s’han d'aplicar en els
centres i aules de formacio de persones adultes de titularitat
de la Generalitat de Catalunya a partir del curs 2007-2008.

6. La Direcci6 General d’Ensenyaments Professionals,
Artistics i Especialitzats, amb el suport de la Inspeccio,
revisara els objectius i els continguts dels ensenyaments i
competéncies que ara s’estableixen en atencié a aquells
aspectes que s’hagin demostrat eficagos i necessaris durant
'experiéncia en la seva aplicacid, a I'efecte d’establir una
ordenacié general d’aplicacié a tots els centres i aules de
formacié de persones adultes.

Barcelona, 14 de maig de 2007
Josep Franci i Carreté
Director general d Ensenyaments

Professionals, Artistics i Especialitzats

Annex 1
Bloc d’ensenyaments inicial i basics

1. Llengua catalana, llengua occitana, denominada aranés a
la Val d’Aran, i llengua castellana.

Catalunya ha estat historicament un pais d’acollida per a les
persones nouvingudes.

Actualment, en ple desenvolupament de la societat global,
cada vegada arriben més persones d’arreu del moén que
s’instal'len al nostre pais i que tenen com a necessitat
urgent i prioritaria l'aprenentatge de la llengua i el
coneixement de I'entorn social i cultural, a fi de poder
participar i integrar-se en la societat d’acollida.

Des de fa algunes décades, els centres de formacio de
persones adultes desenvolupen multiples experiéncies
d’acolliment linguistic i d’ensenyament de les llengiies, tant
per a persones adultes nouvingudes com per a ciutadans
del pais. Els centres de formacié de persones adultes,
mitjangant la seva oferta educativa, tenen un paper clau en
la normalitzacié de I'is social de la llengua catalana, de
l'aranés i de la llengua castellana, aixi com en la integracio i
la cohesi¢ social.

Pel que fa al curriculum de la llengua occitana, denominada
aranés a la Val d’Aran, que s’estableix en aquesta norma,
cal fer avinent que té un caracter generalista per tal que les
accions formatives que es duguin a terme puguin respondre
a la diversitat de varietats que presenta la llengua occitana.
Aixi, el desplegament adregat a la varietat de la Val d’Aran
s’ha d’ajustar al fet que I'aranés és una varietat del dialecte
gasco de la llengua occitana, mentre que el desplegament
adrecat a la resta de territori s’ha d’ajustar a la varietat
referencial de la llengua occitana.

Per a lalumnat d’aquests cursos, el paper de model
linglistic del personal docent sera decisiu, aixi com la
interaccid i la socialitzacié dels aprenentatges amb les altres
noves persones parlants.

La coordinaci6 i la planificacid en la programacié de les
diferents llenglies d’ensenyament al centre esdevé
fonamental per a establir els mateixos criteris metodologics.

La integraci6 dels participants en [loferta d’activitats
educatives i culturals complementaries que desenvolupa
cada centre és necessaria i addicional al procés
d’aprenentatge, especialment pel que fa al'is de la

llengua catalana.

El centre i 'aula de formacié de persones adultes, a través
del seu projecte lingtistic, ha de ser un espai d’aprenentatge
de la llengua catalana, d'immersié linguistica en el seu Us
social i d'inclusié en I’entorn més proper, aixi com en la

realitat nacional de Catalunya, i aixd mateix val també per a
I'aranés ala Val d’Aran.

L’ensenyament-aprenentatge de la llengua catalana, de
l'aranés i de la llengua castellana per a les persones adultes
nouvingudes s’ha de planificar segons els criteris de
'ensenyament de segones llengies, que parteixen d'un
enfocament comunicatiu.

Les noves persones usuaries de la llengua han de poder
participar i interactuar activament en els processos
d’ensenyament-aprenentatge per a resoldre les necessitats
comunicatives reals i consolidar progressivament les
competéncies linglistiques en la nova llengua.

Segons la psicopedagogia de les persones adultes, a I'hora
d’establir en cada centre la programacié sequenciada per
unitats didactiques amb les activitats d’aprenentatge i
d’avaluacio, en el segon i el tercer nivells de concrecio
d’aquest curriculum, cal tenir presents els coneixements
previs i els nivells de competéncia de les persones
participants.

Per tal de desenvolupar una competéncia comunicativa
contextualitzada en I'entorn més proper i amb un grau
d’autonomia progressiu per part de I'aprenent i I'aprenenta,
la resolucié per tasques facilitara la superacié de les
dificultats  cognitives i  linglistiques del  procés
d’aprenentatge.

1.1 Curs de nivell inicial (d’acolliment linguistic) de llengua
catalana, curs de nivell inicial de I'aranés i curs de nivell
inicial de llengua castellana.

a) Presentacio

Les persones destinataries d’aquest curs sén persones
adultes d’edats diferents i de procedencia linguistica i
cultural diversa, amb un bagatge de coneixements educatius
i de nivell cultural heterogeni. L’alumnat del nivell inicial o
d’acolliment lingliistic sén persones nouvingudes al nostre
pais sense cap coneixement ni competencia de les habilitats
basiques en les llenglies oficials de Catalunya
(competéncies receptives i productives), aixi com sense cap
amb molt poc coneixement sobre la realitat social i cultural
de l'entorn de la societat d’acollida. Poden ser també
persones que necessiten iniciar un procés formatiu de
manera urgent i prioritaria per a adquirir la capacitat de
comunicacié de subsistéencia amb vista a poder incorporar-
se en el nou teixit social.

Les persones que inicien laprenentatge necessitaran
'adquisicié sistematitzada i concretada d'un vocabulari i
d’'uns exponents linglistics elementals per tal de presentar-
se i poder obtenir un minim d’informacié per a ubicar-se en
el nou entorn, amb I'acompanyament i assessorament dels
nous interlocutors dins el curs.

A fi devitar repeticions innecessaries, la relacié dels
objectius i els continguts s’ha fet de manera comuna per a
aquestes llengies; per tant, caldra treballar-ne a l'aula
I'especificitat per a cadascuna de les llengues.

b) Durada: cadascun dels cursos dura 60 hores.

c) La finalitat d'aquest curs és acollir les persones adultes
nouvingudes que no tenen cap competencia linglistica
comunicativa en les llengles oficials a Catalunya.

d) Objectius generals

En aquest nivell, 'alumnat haura de desenvolupar les
competéncies comunicatives, especialment la comprensio i
I'expressio orals, per tal de donar resposta a les necessitats
més immediates de comunicacié, relacionades amb la vida
quotidiana i amb I'ambit laboral.

En acabar el curs de nivell inicial, la persona adulta
nouvinguda ha de ser capag de:



1. Comprendre globalment el que es diu en una situacié de
comunicacio habitual en el seu entorn.

2. Comprendre els retols i les indicacions escrites més
usuals en el seu entorn municipal.

3. Produir frases memoritzades: salutacio, comiat, demanda,
expressié de necessitats.

4. Utilitzar algunes estrategies, verbals i no verbals, per a
actuar en situacions poc previsibles.

5. Reproduir paraules escrites necessaries per a atendre
una necessitat personal.

6. Fomentar 'autonomia de I'alumne dins l'aula i en el seu
entorn més proper.

7. Conéixer les institucions i organismes publics que tenen
al seu abast per solucionar les seves situacions de legalitat,
habitatge, escolaritzacié dels fills, salut i cerca de feina.

e) Objectius terminals

En acabar el curs, la persona adulta nouvinguda haura de
demostrar un grau de competéncia segons els objectius
terminals seguents:

1. Iniciar-se en la llengua oral utilitzant les funcions
linglistiques basiques per tal de satisfer les primeres
necessitats comunicatives de presentacié i d’identificacié
personal i interactuar en aquelles situacions quotidianes
més immediates, amb un llenguatge de subsisténcia.

2. Identificar i adquirir el léxic i els exponents linguistics més
elementals de la comunicacio oral.

3. Demanar i donar informacié sobre ella mateixa, sobre la
gent que coneix i les seves pertinences.

4. Interpretar instruccions i ordres orals molt senzilles
relacionades amb les necessitats més immediates de la vida
personal, laboral i social.

5. Plantejar i respondre preguntes senzilles sobre temes
familiars o del seu entorn social.

6. Entendre simbols quotidians relacionats amb el seu
entorn més immediat: planols, horaris i anuncis orals i
visuals.

7. Cooperar amb els companys de classe en la creacié de
situacions comunicatives.

8. Acceptar les llengiies oficials a Catalunya com a noves
llengiies en les propies situacions comunicatives.

f) Continguts procedimentals

1. Comprensié de missatges orals senzills amb estructures
comunicatives minimes i dirigides.

2. Utilitzacié conscient de mecanismes d’aprenentatge com
I'associacio i les habilitats memoristiques.

3. Reconeixement dels elements en wuna situacio
comunicativa (emissor, receptor i missatge) segons I'entorn
on es dona.

4. Discriminaci6 i produccié dels sons vocalics i
consonantics de l'alfabet.

5. Produccié de missatges orals senzills amb estructures
comunicatives minimes i dirigides.

6. Assimilacié i reproduccié del vocabulari basic dels temes
treballats.

7. Produccio de preguntes i respostes orals per demostrar la
comprensio6 d’una situacié concreta.

8. Visualitzacioé de la grafia de mots usuals.

9. Reconeixement de missatges mitjangant les imatges i els
signes iconografics més usuals de I'entorn immediat.

10. Identificacio i Us dels elements no linguistics.
g) Continguts conceptuals

1. Funcions comunicatives basiques i léxic

La salutacio

La presentacié (els noms propis)

La identificacié personal i de tercers (I'adrega,
I'estat civil, I'ocupacio, I'edat)

L'emissio i recepcié d'informacid sobre:

-la nacionalitat (paisos, nacionalitats i estats)

-la familia (membres familiars i parentesc)

-I'entorn (el centre i la llar amb el mobiliari i els estris
corresponents, el barri, la localitat)

Les activitats quotidianes (I'hora, els apats, els aliments i les
begudes, les parts del dia, els dies de la setmana, els mesos
i 'any)

Els transports

Els serveis

Lafeina

2. Fonetica i ortografia

-El sistema alfabetic. Les lletres i els signes grafics (els
accents, els signes de puntuacio, I'is de les majuscules).

-Sons vocalics i consonantics. La correspondéncia so-grafia.
3. Morfologia

Les funcions gramaticals segients, necessaries per a
treballar les funcions comunicatives basiques i el léxic
detallats en I'apartat b.1:

-Noms

-Adjectius

-Articles personals

-Demostratius

-Interrogatius

-Numerals i ordinals

-Pronoms

-Possessius

-Verbs

-Perifrasi estar+gerundi i d’obligacio
-Temporals

-Expressions de lloc

4. Sintaxi

-Les paraules i les oracions (subjecte, verb i complements)
5. Llengua i societat

-Mostrar la diversitat linglistica i fomentar actituds de
respecte i de defensa envers les llenglies com a vehicles de
comunicacio i expressié social de les persones i dels pobles.

-Conéixer la realitat linglistica de la llengua catalana en el
seu territori i de I'aranés a la Val d’Aran.

-Les llenglies oficials a I'Estat espanyol .

-Aspectes socioculturals de la vida quotidiana a Catalunya
(programa de nivell inicial).

h) Continguts actitudinals



1. Participacio en activitats orals.

2. Interes per participar en diferents situacions
comunicatives i fer-se entendre.

3. Promocio de l'intercanvi de coneixements i experiéncies
culturals dels diversos participants.

4. Interés i respecte pel treball propi, pel d’altres companys i
pel del professor/a.

5. Confianga en la capacitat de millora i de treball.

6. Informacio sobre la diversitat linguistica i foment d’actituds
de respecte i de defensa envers les llenglies com a vehicles
de comunicacié i expressié social de les persones i dels
pobles.

1.2 Curs de nivell basic de llengua catalana i d’araneés a la
Val d’Aran i curs de nivell basic de llengua castellana

a) Presentacio

Les persones participants, quan assoleixin el nivell de
competéncia fixat en els objectius del curs de nivell inicial,
d’acolliment lingtistic, podran incorporar-se en el curs basic,
sempre que siguin persones alfabetitzades i amb capacitat
de reconéixer la grafia d’'una llengua romanica. En els casos
de persones no alfabetitzades s’hauran d’incorporar en el
primer nivell del cicle instrumental de la formacié basica de
persones adultes.

Els participants o aprenents del nivell A2, equivalent al curs
basic, son persones nouvingudes amb un minim de
coneixements orals per a identificar-se i poder sollicitar
informacié basica per tal de satisfer les necessitats més
immediates de comunicacio social.

Igual que els destinataris del curs d’acolliment linguistic, la
seva procedéncia linguistica i cultural i el seu nivell de
formacio és divers i heterogeni.

En aquest curs s’ha de desenvolupar I'aprenentatge de les
habilitats de comprensié i produccié orals basiques i
I'aprenentatge orientat i assistit de les habilitats de la llengua
escrita.

Igual que el curs de nivell inicial, d’acolliment linglistic, la
relacié dels objectius i els continguts s’ha fet de manera
comuna per a les llengues; per tant, caldra treballar-ne a
l'aula I'especificitat per a cadascuna de les llengles.

b) Durada: cadascun dels cursos dura 120 hores.

c) La finalitat d’aquest curs és acollir les persones
nouvingudes amb un nivell minim de competéncies
linglistiques segons les habilitats de comprensio i expressié
orals en llengua catalana, en aranés, o llengua castellana.

d) Objectius generals

En aquest nivell l'alumnat haura de desenvolupar les
competéncies comunicatives, especialment la comprensio i
I'expressio orals, per tal de donar resposta a les necessitats
més immediates de comunicacié, relacionades amb la vida
quotidiana i amb I'ambit laboral.

En acabar el curs de nivell basic, la persona adulta
nouvinguda ha de ser capag de:

1. Comprendre les frases i les expressions més usuals en
relaci6 amb les necessitats comunicatives basiques
(informacions personals, familiars, sobre compres, context
social proper i ocupacio).

2. Comunicar-se en situacions quotidianes senzilles, que
comportin un intercanvi directe d’informacié, sobre temes
familiars i habituals.

3. Descriure, de manera senzilla, experiencies, aspectes del
propi bagatge cultural i de I’entorn immediat, en relacié amb
les seves necessitats.

4. Utilitzar les estructures linguistiques i el vocabulari basics
que acompleixin les funcions linglistiques fonamentals
(agrair, saludar i demanar).

5. Incorporar les habilitats estratégiques de compensacio
que permeten suplir les limitacions que I'aprenent té en la
nova llengua, tot fent actuar l'interlocutor com a element
reparador del discurs.

6. Conéixer aspectes de la societat i la cultura catalanes,
principalment pel que fa al comportament comunicatiu dels
parlants.

7. Fomentar l'actitud de respecte envers I'origen linguistic i
cultural dels participants.

8. Coneixer els recursos tecnologics com a mitja per a
comunicar-se i buscar informacio.

e) Objectius terminals

En acabar el curs, la persona adulta nouvinguda haura de
demostrar I'assoliment dels objectius seglients:

1. Entendre globalment i en detall textos orals i converses,
en varietat estandard, sobre qualsevol tema d'interes
general i entendre el més essencial d’'informacions generals
emeses pels mitjans de comunicacio.

2. Comprendre globalment i en detall textos escrits sobre
temes d’interés general, redactats en llengua estandard o en
la varietat dialectal propia del seu entorn, i comprendre el
contingut rellevant i més essencial de la premsa escrita.

3. Coneéixer diferents tipus de diccionaris.

4. Utilitzar les funcions linguistiques i el vocabulari basics
per tal de resoldre les primeres necessitats comunicatives i
poder interacturar en aquelles situacions quotidianes més
immediates.

5. Demanar i donar informacié sobre ella mateixa, les altres
persones i les seves pertinences.

6. Plantejar i respondre preguntes senzilles sobre temes
familiars o del seu entorn social.

7. Expressar oralment instruccions i ordres relacionades
amb necessitats de la vida personal, laboral i social.

8. Intercanviar informacié sobre fets i esdeveniments de
temes d'interés general o del seu interées professional en
present, passat o futur, fent comparacions i expressant
preferéncies.

9. Iniciar-se en la lectura en veu alta de textos curts.

10. Escriure textos breus en varietat estandard relacionats
amb les necessitats de la vida personal, laboral i social.

f) Continguts procedimentals

1. Comprensié global de missatges orals diversos: conversa,
exposicions i instruccions per a realitzar tasques diverses.

2. Utilitzacié conscient de mecanismes d’aprenentatge com
I'associacio i les habilitats memoristiques.

3. Reconeixement dels elements en una situacio
comunicativa segons l'entorn on es déna. (emissor,
receptor, missatge i context).

4. Producci6 de missatges orals diversos (conversa,
exposicid i descripcid) adequats al nivell.

5. Fixacié i reproduccio del vocabulari basic.

6. Producci6 de respostes orals per demostrar la
comprensio6 d’una situacié concreta.

7. Reconeixement dels sons i les grafies segons l'alfabet
catala i dels mots més usuals.



8. Identificacié de la idea o les idees principals d’'un paragraf
o d'un text senzill.

9. Comprensié global d’un text senzill de temes quotidians.

10. Omplir impresos d’'Us habitual: xecs, enquestes, padro,
instancies, girs i altres.

11. Redaccié de textos de caracter formal: instruccions,
descripcio, notes, cartes, impresos d’inscripcio, sol-licituds,
missatges de mobil i de correu electronic.

g) Continguts conceptuals
1. Funcions comunicatives basiques i léxic

D’acord amb els continguts proposats en el programa de la
Secretaria de Politica Linglistica corresponents al nivell
basic, amb les adaptacions oportunes per a l'aranés i la
llengua castellana.

2. Fonetica i ortografia

-El sistema alfabetic. Les lletres i els signes grafics (els
accents, els signes de puntuacio, I'is de les majuscules).

-Sons vocalics i consonantics. La correspondéncia so-grafia.
-L’ortografia natural.

-Elisions i enllagos fonics, emmudiments, sonoritzacions i
ensordiments.

-Diccid i ritme de la frase, entonacié i llenguatge no verbal.
3. Morfologia

D’acord amb els continguts proposats en el programa de la
Secretaria de Politica Linguistica adequats al nivell basic,
amb les adaptacions oportunes per a I'aranés i la llengua
castellana.

4. Sintaxi
-Les paraules i les oracions (subjecte, verb i complements)

-Les oracions simples (declaratives, interrogatives,
imperatives i exclamatives) i les oracions coordinades

5. Llengua i societat

-El domini linguistic del catala i de I'aranés
-Les llengties oficials a I'Estat espanyol

h) Continguts actitudinals

1. Participacio en activitats orals.

2. Interes per participar en diferents situacions
comunicatives i fer-se entendre.

3. Respecte pel torn de paraula i les opinions d’altres.

4. Interés i respecte pel treball propi, el dels altres
companys/es i el del professorat.

5. Confianga en la capacitat de millora i de treball.

6. Valoracié de I'is de les TIC com a mitja d’aprenentatge i
de comunicacié.

1.3 Curs de nivell llindar de llengua catalana
a) Presentacio

Els participants o aprenents del nivell B1, equivalent al curs,
sén persones nouvingudes que poden comprendre frases i
expressions utilitzades habitualment i relacionades amb
temes d'importancia immediata i que poden comunicar-se
en situacions senzilles que exigeixin un intercanvi simple i
directe d’informacié sobre temes familiars i habituals.

Igual que els destinataris dels cursos d’acolliment linguistic i
basic, la seva procedéncia linguistica i cultural i el seu nivell
de formacié és divers i heterogeni.

En aquest curs s’ha de desenvolupar I'aprenentatge de les
habilitats de comprensio i producci6 orals i escrites per a fer
front a la major part de situacions linguistiques que es poden
presentar a la persona nouviguda en situacions quotidianes.

b) Durada: 120 hores

c) La finalitat d’aquest curs és aconseguir que les persones
adultes nouvingudes desenvolupin les capacitats seguents:
la capacitat de mantenir la interaccié i poder comunicar el
que hom vol en una varietat de contextos i la capacitat
d’enfrontar-se de manera flexible als problemes de la vida
diaria.

d) Objectius generals

En aquest nivell I'alumnat haura de consolidar les habilitats
orals i desenvolupar les escrites per tal de poder ampliar el
seu camp d’accié en catala amb un llenguatge que s’adapti
a la situacié comunicativa.

En acabar el curs de nivell llindar, la persona adulta
nouvinguda ha de ser capag de:

1. Comprendre les idees principals d’'una informacié que
estigui relacionada amb situacions de la vida diaria i que
s’hagi donat clarament.

2. Mantenir la interaccié i comunicar-se amb altres persones
en diferents contextos relacionats amb situacions de la vida
diaria.

3. Produir un discurs oral senzill i coherent sobre temes

relacionats amb situacions properes de la vida diaria que
siguin del seu interés.

4. Descriure fets, experiéncies, somnis, desitjos i proposits.
5. Argumentar de manera breu les propies opinions.

6. Redactar textos senzills i coherents sobre temes
relacionats amb situacions properes de la vida diaria que
siguin del seu interés.

7. Adquirir el vocabulari i les estructures linguistiques que li
permetin desenvolupar-se en els nous contextos d'Us de la
llengua a qué es va obrint.

8. Incorporar habilitats estratégiques que Ili permetin
desenvolupar una certa autonomia comunicativa.

9. Ampliar el coneixement que té de la cultura catalana.

10. Usar amb normalitat els recursos tecnologics com a mitja
per a comunicar-se i cercar informacio.

e) Objectius terminals

En acabar el curs, la persona adulta nouvinguda haura de
demostrar I'assoliment dels objectius seglients:

1. Entendre l'opiniéd o el punt de vista (implicit o explicit)
expressat per algu en intervencions en un debat, en una
taula rodona o en una entrevista realitzats tant directament
en un lloc public com en els mitjans de comunicacio, copsar
matisos de significat o d’opinié.

2. Entendre de manera global converses en altres varietats
geografiques o socials.

3. Comprendre textos de divulgacio: articles de la premsa
diaria, critiques d’espectacles i cartes que expressen
opinions personals.

4. Exercitar-se en I'is de diccionaris bilingles per tal de
trobar el significat més adequat a paraules o expressions
desconegudes.

5. Exposar publicament els seus coneixements i les seves
opinions sobre temes d'interés general en contextos
coneguts.

6. Participar a l'aula en debats i taules rodones que portin
'alumne/a a expressar opinions sobre temes culturals.



7. Llegir en veu alta textos literaris amb correccié prosodica i
fonética suficients, de manera que I'auditori pugui copsar el
valor expressiu dels textos.

8. Suplir, en un moment donat, les limitacions linglistiques
mitjangant estratégies que permetin vorejar les propies
llacunes: parafrasejar, usar sindnims.

9. Escriure els textos seguents: notes, cartells, petits
anuncis, correspondéncia privada, documents adregats a
institucions publiques (sol‘licitud i reclamacio), informes
breus, actes, resums i apunts sobre una exposicié senzilla.

10. Conéixer aquells aspectes de la normativa ortografica i
gramatical imprescindibles per a I'elaboracié dels textos a
qué hem fet referéncia en I'objectiu anterior.

f). Continguts procedimentals

1. Comprensio de converses i textos descriptius i narratius
orals i escrits en qué s’usin estructures comunicatives de la
llengua adequades al nivell.

2. Produccié de converses i textos descriptius i narratius
orals i escrits amb estructures comunicatives adequades al
nivell.

3. Practica de funcions comunicatives d’expressié d’actituds
emocionals.

4. Practica del vocabulari corresponent al nivell llindar

5. Utilitzacié conscient d’estratégies d’encobriment de les
propies mancances linglistiques com ara la parafrasi i la
utilitzacio de sinonims.

6. Recerca d’informacié en suports tradicionals i mitjangant
les TIC.

7. Incorporacié d’habilitats d’autoregulacio del propi procés
d’aprenentatge.

8. Utilitzacié de diferents tipus d’oracions (copulatives,
declaratives, imperatives i exhortatives) adequades als
textos que es ftreballen en el nivell llindar. (descriptiu,
narratiu, instructiu, expositiu i argumentatiu).

9. Utilitzacié de recursos no verbals i entonacié adequada
de les frases.

10. Us dels diferents tipus de diccionaris.
g) Continguts conceptuals
1. Funcions generals de la llengua i léxic

D’acord amb els continguts proposats en el programa de la
Secretaria de Politica Linglistica corresponents al nivell
elemental.

2. Fonetica i ortografia

-Repas del vocalisme. La vocal neutra i la o atona.
Fendmens d’alternanga vocalica.

-Sons consonantics (sequéncies: oclusivesvelars-fricatives;
consonants a final de mot).

-Elisions i enllagos fonics.
-Ortografia basica.
3. Morfologia

D’acord amb els continguts proposats en el programa de la
Secretaria de Politica Linglistica corresponents al nivell
elemental.

4. Sintaxi
-Frases simples (declaratives, exclamatives i interrogatives)

-Repas de les oracions coordinades

-Les oracions juxtaposades, les subordinades substantives i
adjectives

5. Llengua i societat

-La situacio sociolinguistica a Catalunya.

-La realitat linguistica de I'Estat Espanyol i d’'Europa.
h) Continguts actitudinals

1. Esforg per aconseguir un cert grau de correccié linguistica
en la comunicacié amb altres persones.

2. Interes per participar en diferents situacions
comunicatives i per millorar-ne I'eficacia.

3. Respecte per les idees dels altres.

4. Interes i respecte pel desenvolupament de les habilitats
comunicatives propies, per les dels altres companys/es i per
les del professor/a.

5. Confianga en la capacitat de millora i de treball.
6. Foment de la lectura de textos adequats al nivell.
7. Valoracié de la riquesa que aporta la diversitat linguistica.

8. Interés per a la utilitzaci6 de les TIC com a mitja
d’aprenentatge i comunicacio.

2. Llengua estrangera

La societat actual subratlla la importancia de I'aprenentatge
de les llenglies estrangeres en el desenvolupament personal
i laboral de la persona adulta, ja que:

-Fomenta i augmenta la mobilitat laboral.
-Facilita la comprensié entre parlants de diferents llengues.

-Facilita I'accés als mitjans de comunicacié i a les noves
tecnologies.

-Ajuda a comprendre millor la manera de viure d’altres
pobles.

La persona adulta aprén una segona o tercera llengua a
partir dels recursos que coneix i, d’aquesta manera,
estableix paral-lelismes que l'ajuden en el procés
d’aprenentatge d’una altra llengua. D’altra banda, la persona
adulta que inicia I'aprenentatge d'una llengua estrangera
mostra un alt grau de motivacié que sovint compensa les
dificultats en la capacitat de comprensié auditiva i la imitacio
dels sons, el ritme i la entonacié de la nova llengua.

La introduccié de la llengua estrangera ha de repercutir en la
millora de la capacitat comunicativa de I'alumnat adult.

En [I'ensenyament-aprenentatge d'una llengua, els
continguts sén sempre acumulatius i, per tant, els continguts
del primer nivell s’amplien en el segon nivell i aixi
successivament.

L’edat d’inici de I'aprenentatge d'una llengua estrangera és
un element a tenir en compte:

si bé és cert que en edats primerenques existeix més
facilitat des del punt de vista fonétic (pronunciacié de nous
sons, entonaciod, ritme, i altres), s’ha de destacar que, en
general, l'alumnat adult dedica molt de temps al treball
individual i aquest fet I'ajuda a aprendre més de pressa.

Aquest curriculum s’ha elaborat dins el marc de la teoria
sociocultural, la qual afegeix a les teories constructivistes la
interaccid, com a element fonamental per a la formaci6 en
llengiies. Saber una llengua va més enlla de dominar sons,
gramatica i vocabulari i tenir la capacitat de comunicar-se en
aquell idioma; els i les aprenents han de saber com
processar tota la informacié i utilitzar-la de la millor manera
per a cada situacio.



L’enfocament metodologic ha de ser comunicatiu i ha de
preveure, obviament, els diferents perfils d’aprenentatge de
'alumnat. Amb tot, el Marc europeu comu de referencia per
a I'aprenentatge, I'ensenyament i I'avaluacié de les llengiies
estableix les bases tedriques i facilita eines metodologiques
necessaries per tal de completar les mancances del metode
anomenat comunicatiu. Amb aquesta finalitat, enuncia una
proposta metodologica coherent i adopta un enfocament
orientat a l'acci6. Els qui usen i aprenen llengles es
consideren “agents socials”, és a dir, “membres d’'una
societat que tenen unes tasques a acomplir en unes
circumstancies i en un entorn determinats, i en un camp
d’accié concret”. Per tant, 'ensenyament/ aprenentatge de la
llengua s’ha de basar en tasques. Aquesta perspectiva té en
compte totes les capacitats, coneixements i necessitats de
les persones usuaries/aprenents. Les persones adultes
posseeixen competéncies generals de coneixements i
habilitats que s’han de tenir en compte i caldra saber
treure’n profit per tal d’assolir les competéencies linglistiques
comunicatives de la llengua estrangera que han decidit
aprendre.

L’adquisici6 i el domini de la pronunciacié s’ha de plantejar,
en principi, com un objectiu minim d’intel-ligibilitat, és a dir,
aquella que permet entendre a l'alumne/a adult/a sense
dificultat en situacions comunicatives senzilles.

Aixo implica que el nivell comunicatiu ha d’estar per sobre,
en aquest cas, del nivell linglistic. Malgrat que
I'aprenentatge de la fonetica apareix com un escull important
per a la persona adulta, cal que el professorat i I'alumnat es
recolzi, de bon principi, en la llengua oral i no pas, com de
vegades succeeix, en la llengua escrita.

Una bona competéncia comunicativa aplega no solament els
aspectes sintactics, morfologics i léxics de la llengua, sind
també el domini minim dels aspectes fonétics i prosodics.

Cal diversificar els elements de comunicacié oral entre
professorat i alumnat mitjangant:

-La pluralitat de técniques i modalitats de treball oral (treball
cooperatiu, treball en petit grup, treball individual mitjangant
exposicions, treball en gran grup mitjangant debats, treball
autobnom mitjangant audicions i gravacions de les
produccions propies, i altres).

-La interaccié i I'is de la llengua estrangera (sobretot per
part del professorat) dins l'aula, atés que aquesta és un
context real i autentic que ofereix moltes possibilitats d'usar
la llengua per a moltes relacions socials i situacions de
comunicacio interpersonal que no formen part directa de la
planificacié didactica. L'alumnat acceptara ben aviat la
llengua estrangera com a eina de comunicacié natural i
anira superant actituds d’inhibicié habituals en les persones
adultes que s'inicien en [l'aprenentatge d'una llengua
estrangera.

-L’Us de materials diversos en suports variats: documents
orals, audio-visuals, tant a partir de I'is de documents
auténtics (Us didactic dels mitjans de comunicacié) com de
materials didactics especialment dissenyats per al nivell
basic, i altres.

2.1 Curs de llengua anglesa de nivell inicial
a) Presentacio

Els destinataris d’aquest curs sén persones adultes d’edats
diferents, amb un bagatge de coneixements educatius i de
nivell cultural heterogeni.

L’alumnat aprenent del curs de llengua anglesa de nivell
inicial s6n persones amb total desconeixement de la llengua
anglesa.

La interaccié ens ajuda a aprendre, ja que l'aprenentatge
d’'una llengua és un acte comunicatiu.

Compartir els propis coneixements amb els altres ens
ajudara en la construccid6 de coneixement nou. L'Us de
l'ordinador i les TIC afavoreix un aprenentatge efectiu de la
llengua estrangera, perqué qui apren es troba exposat a un
entorn molt ric en informacié i interaccions, en el qual es veu
immers.

b) Durada: 90 hores

c) La finalitat global d’aquest curs és posar en contacte les
persones adultes en un procés d'inici d’aprenentatge de la
llengua anglesa.

d) Objectius generals

1. Iniciar el procés d'aprenentatg oral de les habilitats
comunicatives en llengua anglesa.

2. Reconeixer la importancia que té el coneixement d’'una
llengua estrangera en un moén multicultural i plurilingle.

3. Fomentar I'autonomia de I'alumne/a.

4. Assolir un nivell inicial de comunicacié que permeti a
'alumne/a d’entendre’s i expressar-se en angles.

5. Promoure l'interés per I's dels recursos tecnologics com
a mitja de comunicacio i de recerca d’informacié.

e) Objectius terminals

En finalitzar el curs lalumnat haura de demostrar
I'assoliment dels objectius seglents:

1. Donar i demanar informacié personal (nom, nacionalitat,
adrega, telefon, edat, familia i feina).

2. Conéixer i pronunciar els sons de la llengua anglesa
estandard.

3. Utilitzar el vocabulari i les estructures linglistiques
treballades.

4. Memoritzar i reproduir textos breus.

5. Comprendre i produir les expressions de salutacio,
presentacié i comiat.

6. Cooperar amb els companys de classe en la creaci6 de
situacions comunicatives.

7. Pronunciar i utilitzar l'alfabet per lletrejar paraules.
Distingir sil-labes toniques.

8. Expressar els gustos i les preferéncies.
f) Continguts procedimentals

1. Comprensié de missatges orals senzills amb estructures
comunicatives minimes i dirigides.

2. Lectura i redaccié de textos quotidians: el missatge de
correu electronic, la postal.

3. Descripcio oral i escrita de persones, coses i llocs.

4. Comprensi6 essencial de la informacié més basica d’'un
anunci de premsa: publicitari i de feina.

5. Produccié de missatges orals senzills amb estructures
comunicatives minimes i dirigides (converses al carrer,
converses a la botiga i recerca d’informacio).

6. Assimilacié i reproduccio del vocabulari basic dels temes
treballats.

7. Produccio de preguntes i respostes orals per demostrar la
comprensio6 d’una situacié concreta.

8. Expressio oral i escrita dels gustos i les preferéncies
(alimentacié i lleure).

g) Continguts conceptuals

1. Les funcions comunicatives basiques i el Iéxic necessari
sobre:



Presentacio i identificacio personal
Salutacions i comiats

Expressions de cortesia

Els nombres de I'1 al 1000

L'entorn urba i la llar, la familia (membres familiars i
parentesc), les parts de la llar, la roba i la indumentaria, els
colors, activitats quotidianes (I'hora, els apats, els aliments,
les begudes, les parts del dia, els dies de la setmana, els
mesos de l'any, el temps), les activitats de lleure, els
transports, els serveis, la feina, els estudis, les botigues i els
preus.

2. Les categories gramaticals

-Verbs d’Us frequent

-Determinants

-Pronoms personals

-Substantius

-Adverbis afirmatius, negatius i interrogatius

-Els temps verbals: present simple i passat simple
-Preposicions i conjuncions

-Adjectius qualificatius: sobre la personalitat i I'aspecte fisic,
de descripcio de llocs

3. L'ordre dels elements de la frase

h) Continguts actitudinals

1. Escoltar activament.

2. Superar la por de comunicar-se en llengua anglesa.

3. Interessar-se per entendre i produir enunciats amb un
minim de correcci6.

4. Interessar-se per repetir i pronunciar paraules noves.
5. Demostrar curiositat per altres alfabets diferents del propi.
6. Aprendre a treballar de manera autonoma i cooperativa.

7. Aprendre a avaluar el propi procés d’aprenentatge:
reconeixement de les mancances i dels objectius a assolir.

8. Valorar el coneixement de la llengua anglesa per a la
millora professional i personal.

2.2 Curs de llengua francesa de nivell inicial
a) Presentacio

Els destinataris d’aquest curs sén persones adultes d’edats
diferents, amb un bagatge de coneixements educatius i de
nivell cultural heterogeni. Qui participa en aquest curs sén
persones adultes amb total desconeixement de la llengua
francesa.

b) Durada: 90 hores

c) La finalitat global d’aquest curs és posar en contacte les
persones adultes en un procés d'inici d’aprenentatge de la
llengua francesa.

d) Objectius generals

1. Iniciar el procés d’aprenentatge oral de les habilitats
comunicatives en llengua francesa.

2. Reconeixer la importancia que té el coneixement d’'una
llengua estrangera en un moén multicultural i plurilingle.

3. Fomentar I'autonomia de I'alumne/a.

4. Assoalir un nivell inicial de comunicacié que permeti a
'alumne/a d’entendre’s i expressar-se en frances.

5. Promoure l'interés per I's dels recursos tecnologics com
a mitja de comunicacio i de recerca d’informacié.

e) Objectius terminals

En finalitzar el curs lalumnat haura de demostrar
I'assoliment dels objectius seglents:

1. Coneixer i pronunciar els sons de la llengua francesa
estandard.

2. Donar i demanar informacié personal basica: nom,
nacionalitat, adrega, teléfon, edat, membres de la familia i
feina.

3. Comprendre i produir les expressions de salutacio,
presentacié i comiat.

4. Memoritzar i reproduir textos breus.
5. Expressar gustos, preferencies i desigs.

6. Utilitzar el vocabulari i les estructures linglistiques
treballades.

7. Cooperar amb els companys de classe en la creacié de
situacions comunicatives.

8. Explicar la motivacié per aprendre la llengua francesa.
f) Continguts procedimentals

1. Comprensié de missatges orals senzills amb estructures
comunicatives minimes i dirigides.

2. Lectura i redaccié de textos quotidians: el missatge de
correu electronic, la postal.

3. Descripcio oral i escrita de persones, coses i llocs.

4. Comprensi6 essencial de la informacié més basica d’'un
anunci de premsa: publicitari i de feina.

5. Produccié de missatges orals senzills amb estructures
comunicatives minimes i dirigides (converses al carrer,
converses a la botiga, recerca d’informacio).

6. Assimilacié i reproduccié del vocabulari basic dels temes
treballats.

7. Produccio de preguntes i respostes orals per demostrar la
comprensio6 d’una situacié concreta.

8. Expressio oral i escrita dels gustos i les preferéncies
(alimentacié i lleure).

g) Continguts conceptuals

1. Les funcions comunicatives basiques i el Iéxic necessari
sobre:

Salutacions i comiats
Presentacio

Expressions de cortesia

La identificacié personal
-Els nombres de I'1 al 1000

L’entorn urba i la llar, la familia (membres familiars i
parentesc), les parts de la llar, la roba i la indumentaria, els
colors, activitats quotidianes (I'hora, els apats, els aliments,
les begudes, les parts del dia, els dies de la setmana, els
mesos de l'any, el temps), les activitats de lleure, els
transports, els serveis, la feina, els estudis, les botigues i els
preus.

2. Les categories gramaticals
-Verbs d’Us frequent
-Determinants

-Pronoms personals



-Substantius

-Adverbis afirmatius, negatius i interrogatius

-Els temps verbals: present simple i passat simple
-Preposicions i conjuncions

-Adjectius qualificatius: sobre la personalitat i I'aspecte fisic,
de descripcio de llocs

3. L'ordre dels elements de la frase
h) Continguts actitudinals

1. Coneixer per tal de comprendre millor els valors culturals,
els comportaments i la vida quotidiana en diferents paisos
francofons.

2. Reflexionar sobre la propia identitat cultural i sobre les
propies experiéncies vitals per tal de comprendre millor les
realitats culturals francofones.

3. Accedir a petites mostres de la cultura francesa i
francofona a fi de veure el funcionament d’altres realitats.

4. Ser conscients de la importancia de la llengua francesa
per al desenvolupament personal i professional.

5. Superar la por de comunicar-se en llengua francesa.

6. Aprendre a treballar de manera cooperativa en grup i/o
parelles.

7. Esforgar-se per entendre i produir paraules amb un minim
de correccid.

8. Valorar el veinatge amb Franga i la proximitat de les
nostres llengles: per a qui parla catala i castella, el frances
és probablement la llengua estrangera europea més facil
d’aprendre.

3. Informatica

El desenvolupament de les tecnologies de la informacié i la
comunicacié exerceix uns efectes de canvi profund en tots
els ambits de la societat: les relacions interpersonals, el moén
laboral, l'oci, els mitjans de comunicacio, els tramits
administratius i altres; moltes de les activitats quotidianes
s’estan transformant constantment sota els efectes de
I'evolucié de les tecnologies.

Segons tots els indicis, seran imprescindibles uns
coneixements basics dels nous mitjans de tractament de la
informacié per a tenir accés als nous llenguatges
caracteritzats per I'hipertext, la interactivitat i la presa de
decisions, si no volem que en un futur proper s’accentuin les
diferencies socials i economiques entre la poblacio,
augmentant el risc de fractura digital.

S’han pres, com a punt de referéncia, les cinc dimensions
per a les competéncies basiques en les TIC:

1. Els sistemes informatics (magquinari, xarxes, programari)
2. El sistema operatiu

3. Us d'Internet

4. Us de programes basics

5. Actituds necessaries amb les TIC

Les dues primeres pretenen facilitar els coneixements
generals indispensables per a enfrontar-se amb éxit a les
TIC. La tercera dimensio6 esta centrada en I'is d’Internet, el
mitja d’informacié i comunicaci6 que ha esdevingut ja
indispensable en la nostra societat. La quarta incideix en I'is
d’alguns programes que cal coneixer per a actuar sense por
davant un ordinador: el processador de textos i I'editor
grafic. Finalment, en [I'dltima dimensi6 s’ha pres en
consideracié el vessant etic, que cal no deixar de banda en
cap activitat educativa.

Entre I'alumnat dels centres i aules de formacié de persones
adultes hi ha una gran diversitat en els coneixements previs
sobre informatica, des dels qui no s’han apropat mai a un
ordinador fins als qui en fan un Us for¢ga autonom.

El centre de formacié de persones adultes, a través de la
integracio de les TIC en el projecte educatiu i en el projecte
curricular del centre, ha de promoure I'adquisicié6 de les
competéncies basiques en TIC del seu alumnat i aixi mateix
ha de procurar un Us transversal de les TIC com a eina dins
de tots els nivells i arees curriculars.

S’ha elaborat aquest curriculum fent emfasi en I'aplicacié
d'una metodologia basada en la practica, en la realitzacio
d’activitats que facilitin la comprensio i I'aplicacié dels nous
coneixements, en el plantejament de situacions quotidianes
que facin significatiu I'aprenentatge i que ajudin 'alumnat a
adquirir una progressiva autonomia en I'ds de les TIC.

3.1 Curs d’ informatica de nivell inicial

Entre I'alumnat dels centres i aules de formacié de persones
adultes hi ha una gran diversitat en els coneixements previs
sobre informatica, des de qui no s’ha apropat mai a un
ordinador fins a qui en fa un Us forga autonom a casa o a la
feina.

Per aix0 aquest curs d’informatica de nivell inicial s’ha
distribuit en dos nivells, primer i segon.

3.1.1 Curs dinformatica de nivell inicial | (informatica
preliminar)

a) Presentacio

Aquest primer nivell va adregat a les persones que no han
tingut cap mena de contacte amb un equip informatic, té per
objectiu que I'alumnal/e es familiaritzi amb els elements de
l'ordinador (teclat, ratoli, monitor i altres), forma part del
nivell d’alfabetitzacié digital i pretén oferir recursos i activitats
per a adquirir destresa en I'is del teclat i el ratoli i per a
conéixer altres accions basiques que comporta I'is de
I'ordinador.

Es tracta d’'uns coneixements previs i complementaris al
modul d’informatica inicial, que hauran de treballar només
les persones que ho necessitin.

L’avaluacié es dura a terme de manera continuada, amb les
activitats realitzades durant el curs i amb l'elaboracié de
projectes especifics.

En la introduccié de cada modul es proposen uns criteris i
unes orientacions per a avaluar I'evolucié de I'alumnat.

b) Durada: 30 hores

c) La finalitat d’aquest curs és que els/les alumnes que ho
necessitin adquireixin les destreses necessaries per a fer
funcionar l'ordinador i poder iniciar I'aprenentatge de les
competéncies basiques en TIC: manipulacié del ratoli i
utilitzacio de les funcions basiques del teclat.

d) Objectius generals

1. Familiaritzar-se amb l'entorn de l'ordinador i amb els
dispositius d’'entrada i sortida de dades: teclat, ratoli i
monitor.

2. Entendre les icones basiques de I'escriptori i saber iniciar
i acabar una tasca.

e) Objectius terminals

En finalitzar el curs lalumnat haura de demostrar
I'assoliment dels objectius seglents:

1. Adquirir la destresa necessaria per a utilitzar sense
problemes el teclat i el ratoli.

2. Desenvolupar una petita tasca des de I'inici fins al final.

f) Continguts procedimentals



1. Utilitzacié correcta del teclat i el ratoli per a introduir
dades i realitzar accions amb I'ordinador.

2. Seguiment d’'una série d’instruccions per a realitzar una
tasca.

g) Continguts conceptuals

1. L'ordinador i els seus components: unitats d’entrada i
sortida de dades.

2. Elteclati el ratoli: funcionament.

h) Continguts actitudinals

1. Els avantatges i els inconvenients de la tecnologia.

2. La cura de la salut mentre es treballa amb I'ordinador.
3.1.2 Curs d’informatica de nivell inicial Il

(informatica inicial)

a) Presentacio

Aquest curs va adregat a persones que tenen unes nocions
molt elementals, que coneixen el funcionament del ratoli i el
teclat, que han utilitzat un ordenador, perd que necessiten
sistematitzar i ampliar els seus coneixements.

b) Durada: 60 hores

c) La finalitat d’aquest curs és facilitar I'aprenentatge de les
utilitats basiques dels equips informatics a aquelles
persones que no han tingut encara cap contacte amb
'ordinador o que tenen uns coneixements molt elementals i
proporcionar les eines i els recursos necessaris per a poder
desenvolupar una tasca senzilla amb I'ajuda de 'ordinador.

d) Objectius generals

1. Familiaritzar-se amb I'ordinador i els periférics: teclat,
ratoli, monitor, emmagatzematge de la informacio i altres.

2. Adquirir les destreses basiques per a iniciar i finalitzar una
tasca elemental amb I'ordinador.

3. Comprendre i utilitzar amb propietat un vocabulari basic
relacionat amb la informatica.

4. Interpretar correctament instruccions per a realitzar una
tasca amb I'ordinador.

5. Coneixer el funcionament basic del sistema operatiu:
encendre i apagar I'ordinador de manera correcta, engegar
un programa, crear un arxiu i desar-lo, gestionar i classificar
la informacio i altres.

6. Obrir i tancar un disquet, un CD-ROM, usar-los per a
recuperar informacié o per a desar-la.

7. Utilitzar un processador de textos per a elaborar un escrit,
amb I'aplicacio de les funcions basiques.

8. Donar format a un text i tenir cura de la correccio
ortografica.

9. Coneixer i utilitzar de manera autbnoma un navegador.

10. Connectar-se a Internet i buscar una informacio
determinada.

11. Fer servir el correu electronic com a recurs per a
comunicar-se amb altres persones.

12. Buscar, seleccionar i ordenar informacié recollida per
Internet sobre un tema determinat i elaborar un informe amb
el processador de textos.

e) Objectius terminals

En finalitzar el curs lalumnat haura de demostrar
I'assoliment dels objectius seglents:

1. Coneixer els elements basics de l'ordinador i les seves
funcions.

2. Coneixer la terminologia basica del sistema operatiu
(arxiu, carpeta, programa i altres).

3. Desar i recuperar la informacié6 en l'ordinador i en
diferents suports (disquet, disc dur, carpetes i altres).

4. Usar un processador de textos per a redactar documents,
emmagatzemar-los, revisar-los i imprimir-los.

5. Usar els navegadors d’Internet (navegar, emmagatzemar,
recuperar, classificar i imprimir informacio).

6. Utilitzar els cercadors per a localitzar informacio
especifica a Internet.

7. Enviar i rebre missatges de correu electronic, organitzar la
libreta d’adreces i saber adjuntar arxius.

8. Usar responsablement les TIC com a mitja de
comunicacio interpersonal en grups (xats, forums i altres).

9. Usar un editor grafic per a fer dibuixos i grafics senzills i
emmagatzemar i imprimir el treball.

10. Desenvolupar una actitud oberta, responsable i critica
davant les aportacions de les tecnologies.

11. Valorar els avantatges que ofereix la tecnologia per a
'aprenentatge de tota mena de coneixements i per a la
comunicacio.

f) Continguts procedimentals
1. Coneixement i Us correcte dels elements
de l'ordinador: ratoli, teclat i monitor.

2. Us de diferents suports per a desar i recuperar informacio
(disquet, disc dur, disc extraible).

3. Gesti6 d'arxius: creacio, copia i classificacio de
documents; utilitzacié de carpetes.

4. Elaboraci6 de textos amb el processador de textos,
aplicant les funcions elementals: seleccionar, retallar, copiar
i enganxar; desfer les ultimes accions i refer-les; canviar el
format de la font: tipus de lletra, mida, color i altres; canviar
el format del paragraf: interlineat, salt, sagnat i altres; centrar
i justificar el text.

5. ldentificacié i aplicacié correcta de les icones de les
barres d’eines estandard, format, taules i dibuix del
processador de textos.

6. Elaboraci6 de taules de diferents caracteristiques segons
la finalitat.

7. Aplicacié de les funcions basiques del processador de
textos: utilitzacié del corrector ortografic; disseny de titols;
creacio i gesti6 de documents; inserci6 de numeros de
pagina; insercié d’'imatges i distribucié del text dins la agina;
preparacio de pagines per a imprimir; impressié segons uns
criteris.

8. Creacié d’'una imatge senzilla amb un programa de dibuix.

9. Connexid a Internet i cerca d’una informacié determinada:
utilitzaci6 d’'un navegador per a cercar, seleccionar i
processar la informacid recollida.

10. Utilitzacio del correu electronic per a comunicar-se amb
altres persones: redactar i enviar missatges, llegir i
respondre, i adjuntar un fitxer.

11. Cerca, seleccio i processament d’informacio recollida per
Internet sobre un tema proposat, relacionat amb la vida real,
i elaboracio d'un informe amb el processador de textos:
desar una pagina al disc dur per a llegir-la més tard; desar
una imatge i inserir-la en un document.

g) Continguts conceptuals

1. Vocabulari técnic: CPU, WWW, ADSL, Internet, Windows,
Linux, CD-ROM i altres.



2. Els elements de l'ordinador: monitor, teclat, ratoli, disc
dur, memoria i altres.

3. Els periférics: impressora, escaner, webcam, auriculars,
altaveus i altres.

4. El sistema operatiu: arxiu, carpeta, programa, format,
escriptori, menu i altres.

5. Els tipus de programes: processadors de textos, imatge,
so, calcul, bases de dades, navegadors i altres.

6. El processador de textos
L’entorn de treball

Els documents

La verificacié ortografica
Les taules

Els porta-retalls

La inserci6 d'imatges

Els pics i la numeracio

El format del document

La impressié

7. La cerca d'informacid per Internet
Els navegadors

Els cercadors i les estratégies per a cercar, seleccionar i
processar la informacié

El correu electronic
L’edicié de missatges

Les normes basiques de seguretat i d'us del correu
electronic

h) Continguts actitudinals

1. Valoracié dels avantatges que ofereix la informatica per a
'aprenentatge de tota mena de coneixements i per a la
comunicacio.

2. Comprensié de la importancia d'un bon Us dels equips
informatics com a eines compartides amb altres persones.

3. Desenvolupament d'una actitud oberta i critica envers els
avengos tecnologics.

4. Potenciacio d’habits correctes tant pel que fa a I'is de les
eines informatiques com a la presentacié de la informacio:
cura en els aspectes ortografics, gramaticals, de distribucio
del text en I'espai i altres.

Annex 2
Bloc de competéncies per a la societat de la informacié
Llengua estrangera

Amb l'aprenentatge de la llengua anglesa les persones
s’apropen a nous nivells d’educacié i es facilita la seva
adaptacié a les exigéncies de la societat canviant, de la
globalitzacié i de les noves tecnologies. Les TIC han
transformat la societat, i els canvis que han provocat afecten
I'ambit del treball, de les relacions socials i sobretot també
de I'aprenentatge i el coneixement.

La interaccié ens ajuda a aprendre, ja que l'aprenentatge
d’'una llengua és un acte comunicatiu. En I'aprenentatge de
la llengua anglesa com una competéncia més dins la
preparacio per a la societat de la informacié es requereix la
interaccid, es necessiten els altres per a avancgar i aprendre.
Compartir els propis coneixements amb els altres ens
ajudara en la construccid6 de coneixement nou. L'Us de
l'ordinador i les TIC afavoreix un aprenentatge efectiu de la
llengua estrangera perqué I'aprenent es troba exposat a un

entorn molt ric en informacié i interaccions, en el qual es veu
immers.

Curs de llengua anglesa de nivell funcional
a) Presentacio

Aquest curs s’adregca a les persones adultes que han
superat el nivell inicial o que disposen dels coneixements
corresponents per a poder-lo seguir. Al llarg d’aquest curs
es completen els continguts del nivell A1 (inicial) i es
treballen els continguts de la primera subdivisié del nivell A2
(basic).

Mitjangant la xarxa d’Internet s’obre un canal de
comunicacioé en que la llengua vehicular és moltes vegades
'anglés. L'Us de la xarxa haura de fomentar la capacitat de
l'alumnat per a seleccionar, contrastar, interpretar i aplicar
de forma apropiada la informacio.

Per a I's del correu electronic i la missatgeria, la visita de
pagines web, la recerca dinformacié a través de les
webquests, la publicacio i lectura de blocs i I'audicié o edicio
de podcasts, sera molt util el coneixement de 'anglés, ja que
la informaci6 ve donada en molts casos en aquesta llengua.
Amb tot, és fonamental utilitzar les TIC com a eines
afavoridores de I'aprenentatge, és a dir, I's del bloc, la
webquest, el correu, la missatgeria i altres eines ha de
contribuir a I'adquisicié de competéncies informacionals i ha
d’afavorir el treball col-laboratiu.

b) Durada: 90 hores

c) La finalitat d’aquest curs és reforgar els coneixements
orals adquirits en el primer nivell i iniciar-se en
I'aprenentatge orientat i assistit de les habilitats de la llengua
escrita.

d) Objectius generals

1. Valorar la necessitat d’estructurar ordenadament i
logicament el discurs (oral i escrit) per a l'eficacia de la
comunicacio.

2. Desenvolupar l'autonomia de l'alumne/a en el procés
d’aprenentatge i en les noves situacions comunicatives.

3. Assolir un nivell de comunicacié que permeti a 'alumne/a
d’entendre’s i expressar-se en anglés.

4. Valorar la llengua anglesa com a eina per a I'increment de
la perspectiva cultural.

5. Compartir activitats comunicatives i de desenvolupament
de la llengua.

6. Usar els recursos tecnologics com a mitja per a
comunicar-se i cercar informacio.

e) Objectius terminals

En finalitzar el curs lalumnat haura de demostrar
I'assoliment dels objectius seglents:

1. Arribar a un nivell de comunicacié que permeti a qui hi
participa satisfer les necessitats comunicatives més
basiques relacionades amb la vida quotidiana.

2. Demanar i donar informacié personal detallada sobre un
mateix i altres persones.

3. Descriure fets relacionats amb la vida quotidiana.
4. Indicar la situacié en I'espai d’objectes i llocs.
5. Comunicar gustos i preferéncies.

6. Desenvolupar-se en situacions comunicatives propies
dels apats, I'alimentacié i els restaurants.

7. Desenvolupar-se en  situacions = comunicatives
relacionades amb les compres.



8. Saber mantenir una conversa telefonica senzilla per a
I'obtencié d’informacio o per concertar una cita.

9. Parlar i escriure sobre experiencies passades i sobre el
propi itinerari vital.

10. Saber comparar persones, llocs i coses.
11. Expressar I'opinié mitjangant estructures senzilles.
f) Continguts procedimentals

1. Reproduccié , manipulacio i interpretacié de formularis i
sol-licituds.

2. Utilitzacio de I'expressié oral per a demanar repeticions i
aclariments per tal d’arribar a una comprensié correcta.

3. Comprensié i utilitzacié del llenguatge descriptiu senzill
per a entendre i produir textos breus sobre objectes que ens
pertanyen i sobre les nostres families i amistats i les de les
altres persones.

4. |dentificacié de la idea o les idees principals d’'un paragraf
o d'un text senzill.

5. Extraccié i comprensié de la informacié basica d’'una
entrevista a un personatge.

6. Explicacié de les activitats habituals precisant aspectes
individuals i concrets sobre un mateix i altres.

7. Elaboracio i simulacié de rols: entrevista sobre els habits i
activitats diaries d’un personatge.

8. Redaccié de cartes personals /o missatges de correu
electronic adregats a altres alumnes per tal de presentar-se
(e-pals).

9. Publicacié d’un bloc relacionat amb aficions: gastronomia,
viatges, esports i altres.

10. Audicio de breus arxius d’audio podcast relacionats amb
temes diversos: noticies, previsi6 meteorologica, esports,
cultura, societat i altres, amb I'ajut de ressenyes escrites i
transcripcions.

11. Descripcié de la poblacié i I'entorn propis i d’altres
persones.

12. Resolucié d’'una treasure hunt (cacera del tresor) molt
senzilla sobre temes quotidians (compres, viatges i altres).

13. Comprensié de la biografia de personalitats rellevants i
d’altres persones.

14. Cerca i consulta de noticies en diaris digitals i en paper
en llengua anglesa.

15. Construccio de frases relatives a altres paisos i cultures
tot comparant-los amb el pais i cultura propis.

16. Expressiéo de l'acord, el desacord i I'opinié sobre
esdeveniments d’actualitat (cinema, esports, politica i
societat).

g) Continguts conceptuals

1. Paisos i nacionalitats

2. Férmules de salutacio i comiat
3. Numeros de I'1 al 1000

4. Oficis i professions

5. Objectes de la vida quotidiana

6. Adjectius d'Us frequent per a descriure persones i
objectes de manera global

7. Lafamilia
8. Férmules de cortesia

9. La casa, les estances i els objectes

10. El verb en present: present simple i present continuous
11. Lexic relacionat amb les activitats quotidianes i els habits
12. Els adverbis de freqliiéncia

13. El temps cronologic: I'hora, els dies de la setmana, les
parts del dia, els mesos, els anys i la data

14. Expressions idiomatiques basiques referides a dies
especials (aniversari, festivitats i celebracions)

15. Léxic relacionat amb les activitats de lleure i aficions
16. Léxic relacionat amb I'alimentacio

17. Els apats

18. El menu i la carta del restaurant

19. Léxic relacionat amb les transaccions: demanar el
compte

20. Férmules de salutacié i comiat en cartes i missatges de
correu electronic

21. Léxic relacionat amb els llocs, els establiments i els
serveis de I'entorn urba

22. Larobai els colors

23. Expressions relacionades amb [lintercanvi comercial:
oferiments, compres, i altres

24. Leéxic relacionat amb els diners i els preus

25. El verb en passat: simple past i expressions temporals
relacionades

26. El verb en passat: present perfect i expressions
temporals relacionades

27. Verbs relacionats amb els esdeveniments vitals: be,
born, grow up, marry, want, begin, leave, meet, get, die

28. El temps atmosferic

29. El verb en futur: will / be going to

30. Phone phrases

31. La frase interrogativa (en present, passat i futur)
32. L'expressio de la propia opinid

h) Continguts actitudinals

1. Interes i esforg per comunicar-se i expressar-se en anglés
dins l'aula.

2. Reconeixement de les noves tecnologies com a eines
afavoridores de la comunicacié amb els altres.

3. Interés per aconseguir una pronunciacié i entonacié amb
uns minims de correccio.

4. Superacio6 del bloqueig davant les paraules i estructures
noves en un text escrit.

5. Interés per expressar-se oralment i per escrit amb un cert
grau de correccio i exactitud.

6. Valoraci6 de la llengua estrangera com a eina per a
lincrement de la perspectiva cultural.

7. Reconeixement de la necessitat d’estructurar
ordenadament i logicament el discurs (oral i escrit) per a
I'eficacia de la comunicacio.

8. Cooperacié i responsabilitat en el treball en grup.
9. Concentracié i atencid per a escoltar.

10. Actitud relaxada i de desinhibicid6 en la interaccio
comunicativa.



11. Actitud d’escolta i respecte per les opinions i maneres
d’expressar-se dels companys i companyes de grup.

2. Informatica

Les tecnologies de la informacié i la comunicacié han
esdevingut un dels elements basics i necessaris de la
societat actual; per aixd, cal adaptar la formacio per tal que
les persones adultes puguin afrontar el repte que suposa
I'is d’aquestes tecnologies en el mén del treball, a més de la
capacitat d’aprendre a utilitzar la informaci6 i aprendre a
treballar en el nou entorn.

Si fins fa poc temps es parlava d’analfabetisme funcional,
avui dia s’imposa una nova definicid, la d’analfabetisme
digital o tecnologic, per a caracteritzar les persones que no
estan capacitades per a desenvolupar-se de manera
autonoma en la societat de la informacié amb I'is de les
tecnologies digitals.

A mesura que la difusié de nous aparells es fa més extensa i
un nombre més elevat de persones hi té accés, es
generalitza I'ds d'instruments que sovint faciliten I'execucio
de tasques fins ara més feixugues. En el camp de les
comunicacions és on els nous habits tenen una repercussio
més gran. La telefonia mobil, la televisié digital i la xarxa
Internet han obert expectatives que fins fa pocs anys eren
practicament impensables. | dia a dia es veu l'evolucié
d’'aparells que es fan més assequibles i multipliquen les
prestacions. Un exemple prou il-lustratiu és el mén de la
imatge, amb [lincrement vertiginds de noves eines que
permeten obtenir i manipular tota mena d’objectes grafics, o
el mon del so digital, amb dispositius molt petits i d’'una gran
capacitat d’emmagatzematge, que utilitzen diariament molts
nois i noies.

Davant aquesta realitat, es fa necessari avangar cap a
I'alfabetitzacio digital, proporcionant eines i recursos per a
posar la formacié basica en TIC a I'abast de tothom, tenint
en compte dues perspectives de les tecnologies: com a
eines que faciliten la realitzacié d’'una gran diversitat de
tasques i com a instruments que afavoreixen la formacio
permanent al llarg de tota la vida.

2.1 Curs de nivell d’'usuari/aria |
a) Presentacio

Aquest curs va adregat a persones que han fet el curs de
nivell inicial o que tenen o poden acreditar uns
coneixements elementals del funcionament de I'ordinador,
del tractament de textos, de I'is del correu electronic i de la
recerca d’informacio per Internet.

b) Durada: 90 hores

c) La finalitat d’aquest curs és proporcionar a I'alumnat els
recursos necessaris perque, en acabar el curs, disposin
d’autonomia per a usar un equip informatic domestic i se
serveixin de les seves prestacions per a portar a terme,
d’una manera critica i reflexiva, accions habituals de la vida
quotidiana: comunicar-se, realitzar tramits administratius,
cercar informacid, ajudar els fills i filles en les seves tasques
escolars, trobar oportunitats d’entreteniment i de formacio
permanent i altres. D’aquesta forma s’ofereix una millor
preparacio per a accedir al mén laboral o per a evolucionar
en el lloc de treball.

d) Objectius generals

1. Conéixer els elements basics de les diferents parts de
l'ordinador i utilitzar de manera adequada la terminologia
corresponent.

2. Saber identificar els diferents tipus de programes i ser
capag d’instal-lar-ne alguns.

3. Entendre la importancia d’efectuar tasques periodiques de
manteniment, neteja i prevencio del sistema.

4. Coneixer els conceptes basics sobre el funcionament
d’Internet, sobre els serveis que ofereix i sobre que cal fer
per a connectar- s’hi.

5. Conéixer el funcionament dels navegadors i les
possibilitats de configuracio.

6. Saber utilitzar les opcions avangcades de cerca
d’informacio.

7. Coneixer les diferents maneres de gestionar el correu
electronic.

8. Coneixer eines i recursos per a la seguretat en la
navegacio d’Internet.

9. Aprendre a personalitzar I'entorn de treball en un
processador de textos.

10. Aprendre per a qué serveix una plantilla, com elaborar-
la, com desar-la i com utilitzar-la posteriorment.

11. Aprendre a treballar amb diferents documents a la
vegada i conéixer totes les possibilitats de les barres
d’eines.

12. Entendre la utilitat dels hiperenllagos i els marcadors i
saber utilitzar-los en un o0 més documents.

13. Adquirir els coneixements basics sobre els arxius
d’'imatge i els programes de tractament de les imatges.

14. Saber crear una presentacié amb un programa adequat,
donar-hi format en les diapositives i reproduir-la.

15. Desenvolupar una actitud oberta, responsable i critica
davant les aportacions de les tecnologies.

16. Actuar amb prudencia en I'is de les TIC: conéixer eines i
tecniques per a protegir els programes de l'ordinador,
verificar la procedencia i la fiabilitat dels arxius que es reben.

17. Valorar la utilitat de I'ajuda que molts programes porten
incorporada. Desenvolupar la iniciativa personal i
I'autonomia per solucionar les dificultats.

e) Objectius terminals

En finalitzar el curs lalumnat haura de demostrar
I'assoliment dels objectius seglents:

1. Coneixer amb profunditat els elements basics de
'ordinador i les seves funcions.

2. Installar programes (seguint les instruccions de la
pantalla o del manual).

3. Coneixer la terminologia basica del sistema operatiu
(arxiu, carpeta, programa i altres), del programari i el
maquinari.

4. Gestionar adequadament la informacié en I'ordinador i en
diferents suports.

5. Realitzar activitats basiques de manteniment del sistema
(antivirus, copies de seguretat, eliminar informacié
innecessaria i altres).

6. Usar amb autonomia els navegadors d’Internet (navegar,
emmagatzemar, recuperar, processar, classificar i imprimir
informacio).

7. Utilitzar les opcions de cerca avangada dels cercadors per
a localitzar informacio especifica a Internet.

8. Enviar i rebre missatges de correu electronic seguint les
normes étiques, organitzar la llibreta d’adreces i saber
adjuntar arxius.

9. Usar responsablement les TIC com a mitja de
comunicacio interpersonal en grups (xats, forums i altres).

10. Usar les funcions avangades d’un processador de textos
per a redactar documents, emmagatzemar-los i imprimir-los.



11. Usar un editor grafic per a fer dibuixos i grafics senzills i
emmagatzemar i imprimir el treball.

12. Utilitzar una eina de presentacié per a organitzar la
informacié i exposar-la.

13. Valorar criticament les possibilitats i els inconvenients
que ofereixen les tecnologies i les repercussions que tenen
en la vida quotidiana.

14. Identificar i evitar activitats molestes i/o il-legals
associades a I'is de les TIC.

15. Identificar en el contingut de les pagines missatges que
puguin ser considerats discriminatoris per raé de sexe, raga i
altres.

f) Continguts procedimentals

1. Creacio i gesti6 de documents i carpetes, aixi com de
dreceres: manipulacié de finestres, desplagament d’arxius,
organitzacio de I'escriptori.

2. Aplicacions més habituals que es troben en un ordinador.
Instal-lacié de programes.

3. Tasques de manteniment basic de [l'ordinador:
comprovacié6 de [I'estat del disc, reparacié d'errors,
compactacié, copia de seguretat, deteccié de virus i altres.

4. Navegacio per Internet: cerca d’informacié amb opcions
avangades dels cercadors.

5. Configuracio de les opcions dels navegadors:
pagina d’inici, arxius temporals i altres.

6. Detecci6 de programes complementaris instal-lats a
l'ordinador, cerca i installaci6 d'un compressor i dun
reproductor multimédia.

7. Us avangat del correu electronic: gestié de carpetes,
libreta d’adreces, creacié de regles de missatge, aplicacié
de l'alta o baixa prioritat.

8. Utilitzacié d’'un processador de textos: personalitzacié de
'entorn de treball, aplicacié de les opcions dels menus i les
barres d’eines.

9. Elaboracié i Us de plantilles.
10. Configuracié de les pagines d’'un document.

11. Creacio de taules seguint diversos procediments i per a
diferents utilitats.

12. Utilitzacié de marcadors i hiperenllagos per a relacionar
informacié dins un mateix document.

13. Creacioé d’un dibuix senzill amb un programa de dibuix.

14. Modificacié dels components i les propietats d'una
imatge.

15. Recerca d’'imatges per Internet utilitzant criteris de cerca.

16. Creacié de presentacions senzilles utilitzant totes les
prestacions del programa corresponent.

17. Insercid d’elements de tota mena a les diapositives:
dibuixos, imatges, enllagos, grafics, taules i altres.

g) Continguts conceptuals

1. Els elements basics de l'ordinador: [I'escriptori, els
programes, el disc dur, les carpetes, la barra de tasques i
I'explorador del sistema.

2. L’emmagatzematge de la informacié: la memodria de
'ordinador i altres dispositius (CDROM, DVD, disc extraible i
altres).

3. Eines i procediments per a obtenir un millor rendiment del
sistema: neteja del disc, copia de seguretat i restauracié del
sistema.

4. Els virus i els antivirus. Altres programes de proteccio
(tallafocs i antiespies).

5. La cerca d’informacio per Internet. La xarxa Internet.
Serveis que es poden ftrobar i com accedir-hi. Els
navegadors: els menus, les barres d’eines, els marcs, el
codi font, les opcions d’Internet. Els programes
complementaris que faciliten I'is dels navegadors:
reproductors multimédia, compressors i altres. El correu
electronic: la classificacid dels missatges. Les llistes de
correu.

6. El processador de textos. Les barres d’eines, els menus,
les propietats dels fitxers. Les plantilles. El format i la
configuraci6 de les pagines: marges i orientacio, capgalera i
peu de pagina, numeros de pagina, salts i seccions, pics i
numeracio, vores i fons de pagina. Les taules: opcions
avangades. Els hiperenllagos i els marcadors.

7. Tractament de la imatge i presentacions. Els arxius
grafics: pixel, resolucid, format, mida i altres. Les diferents
fonts per a obtenir imatges: el sistema operatiu, els
programes, Internet, la camera digital, I'escaner, el teléfon
mobil i altres. Les presentacions: el programa, nocions
basiques (diapositiva, efectes, disseny, estil, visualitzacié i
altres).Els elements que es poden inserir en una diapositiva:
taules, grafics, organigrames, dibuixos, imatges i altres. Els
efectes en la presentacio: criteris per a la seva aplicacio.

h) Continguts actitudinals

1. Reconeixement de les possibilitats de l'ajuda que
ofereixen els mateixos programes per a solucionar
dificultats.

2. Importancia de I'adquisicié d’autonomi a i iniciativa per a
realitzar les tasques informatiques.

3. Cerca per Internet de recursos Utils per a solucionar
dubtes o problemes de la vida quotidiana.

4. Valoraci6 de les oportunitats de comunicacié que
ofereixen les TIC.

2.2 Curs de nivell d’'usuari/aria Il
a) Presentacio

Aquest curs va destinat a persones que han fet el curs de
nivell d'usuari/aria | o que tenen o poden acreditar uns
coneixements prou solids sobre les funcions basiques de
l'ordinador, el tractament de textos, Internet, correu
electronic, tractament d’'imatges i presentacions.

Aquest Ultim modul pretén introduir I'alumnat en els
conceptes i usos del tractament de dades, el full de calcul i
I'edicié digital de documents.

b) Durada: 90 hores

c) La finalitat d’aquest curs és oferir les eines i els recursos
adequats perquée l'alumnat, en acabar, tingui un
coneixement exhaustiu del funcionament dels programes de
full de calcul i base de dades i adquireixi les nocions
basiques de Tl'edici6 de documents digitals. D’aquesta
manera es facilita la formacié especifica per a augmentar les
opcions d’accés al mon laboral o de millora dintre el lloc de
treball.

d) Objectius generals

1. Obtenir un coneixement basic sobre el full de calcul i una
visi6é generica de la seva utilitzacié i potencialitats, treballant
els conceptes basics del full de calcul.

2. Coneixer i distingir entre els tipus de dades d'un full de
calcul, saber introduir dades, moure-les i suprimir-les.

3. Entendre i escriure formules que permetin operar amb les
dades del full.

4. Saber copiar aquestes férmules a tot un rang de cel-les.



5. Coneixer la utilitat de les funcions i aplicar les més
senzilles.

6. Saber donar format a les dades i preparar un full per a
imprimir destacant la informaci6 rellevant.

7. Aprendre a crear grafics a partir d'unfull de calcul; a
dissenyar i crear diferents tipus de grafics; a fer millores en
la presentacio dels grafics; a fer una connexié entre fulls de
calcul i grafics.

8. Aprendre a fer servir les plantilles del full de calcul i a
crear-ne de noves.

9. Entendre les caracteristiques i la utilitat de la informacio
d’'una base de dades.

10. Coneixer el funcionament d’'un programa de gestié de
bases de dades: vocabulari especific, organitzacié de les
dades i altres.

11. Adonar-se de la importancia de realitzar una analisi de
necessitats correcta préviament a la confeccié de les taules.

12. Aprendre a crear una taula senzilla, utilitzar
correctament els conceptes de registre i camp.

13. Aprendre a extreure formularis, consultes i informes
segons uns criteris predefinits i preparar la informacio per a
imprimir.

14. Entendre com es poden configurar les relacions entre

taules per compartir la informacié entre elles i treure més
profit de la base de dades.

15. Entendre en que consisteix un document digital, les
nocions basiques del llenguatge HTML i les seves possibles
utilitats.

16. Saber introduir diferents tipus d’enllagos en una pagina,
aixi com diversos elements: imatges, taules o imatges de
fons.

17. Aprendre a relacionar diferents arxius per a confeccionar
un sol document digital.

18. Valorar la importancia de les eines informatiques per a
obtenir resultats més bons i més rapids en tasques
relacionades amb el calcul de dades i en I'organitzacié de la
informacio.

19. Desenvolupar l'interes per la correccié en la presentacio
de la informacié.

e) Objectius terminals

En finalitzar el curs lalumnat haura de demostrar
I'assoliment dels objectius seglents:

Full de calcul

1. Saber obrir un llibre, crear-ne un de nou i desar-lo, utilitzar
I'ajuda. Afegir, suprimir i duplicar fulls de calcul.

2. Introduir dades numeériques i de text. Modificar les
dimensions de les cel-les. Cercar, substituir i ordenar dades.

3. Utilitzar formules senzilles per a fer operacions
matematiques. Coneéixer | a utilitat de les funcions basiques.

4. Entendre i saber usar adequadament les referéncies
relatives o absolutes d’'un rang de cel-les.

5. Saber emprar les opcions de format, tant de text i
ndmeros, com de vores i ombrejat per a millorar la
presentacié de les dades.

6. Realitzar grafics de diferents tipus segons la finalitat,
incloure titols i comentaris. Fer canvis de colors i linies.

7. Efectuar una revisié detallada de les dades, els calculs i la
coheréncia dels resultats. Disposar I'aspecte de les pagines
d’'una manera clara i suggestiva abans d’'imprimir.

8. Utilitzar adequadament les opcions d'impressio: una
pagina, una selecci6 o el llibre sencer.

Base de dades

1. Entendre en quines situacions és Uutil una base de dades,
coneéixer I'existéncia de bases de dades institucionals i saber
cercar una informacio.

2. Saber com s’organitzen les dades i quins avantatges
representa la utilitzacié de les aplicacions informatiques.
Recdrrer a I'ajuda del programa quan calgui.

3. Conéixer el funcionament d’un programa de base de
dades i crear-ne una amb l'auxiliar i amb la vista disseny.

4. Entendre els conceptes fonamentals de les bases de
dades (camps, propietats, registres, clau principal) i aplicar-
los a la practica. Introduir dades, modificar-les i esborrar-les.

5. Saber extreure un formulari, una consulta o un informe i
distingir quan és més convenient recérrer a un o a un altre
document.

6. Emprar les eines de cerca (criteris i filtres) per a trobar
una informaci6 determinada.

7. Establir unarelacié entre dues o més taules.

8. Preparar la informacié per a imprimir amb especial cura
per tal de destacar els elements rellevants.

9. Saber crear una macro senzilla per automatitzar accions
freqlients.

10. Conéixer les opcions de configuracié6 de la base de
dades per optimitzar els resultats.

11. Conéixer els tipus de combinacions de taules que es
poden fer servir en funcié de la finalitat.

Edicio de documents digitals

1. Entendre les possibles utilitats d’'un document digital.
2. Coneixer les funcions basiques del llenguatge HTML.
3. Saber redactar etiquetes senzilles.

4. Aprendre a inserir un enllag i una imatge.

5. Saber utilitzar un editor HTML i comprendre’n el
funcionament.

6. Crear una pagina, posar-hi titol.
7. Inserir una taula.

8. Crear una pagina index. Endregar i anomenar
correctament els arxius adjunts a la pagina.

9. Inserir vincles de diferents tipus (amb rutes relatives o
rutes absolutes) i comprovar el seu correcte funcionament.

10. Inserir una imatge de fons.

11. Desar els documents al disc dur o en un dispositiu
d’emmagatzematge (CD-ROM, amb I'opci6 d’engegada
automatica).

f) Continguts procedimentals
Full de calcul

1. Us d'una aplicacié de full de calcul: accions basiques del
programa.

2. Introducci6 de dades.

3. Aplicacio6 de formules i funcions.

4. Modificacié del format de les cel-les i les linies.
5. Elaboracié de grafics.

6. Preparacio de les dades per a imprimir.



Base de dades

1. Disseny d’'una base de dades senzilla seguint uns criteris.
2. Organitzacio de les dades.

3. Creacio6 de formularis, consultes i informes.

4. Presentacid de la informacio. Aplicacié de criteris segons
la finalitat. Edicié de documents digitals

1. Reconeixement d'un document digital, identificacié del
llenguatge HTML, significat d’algunes etiquetes.

2. Edicio6 d'una pagina web amb el bloc de notes, amb
encapcgalament, codis de salt de linia i de salt de paragraf,
canvis de format del text i canvis del color de fons de la
pagina.

3. Insercié d’enllagos, imatges i taules. 4. Elaboracié d’'una
pagina index per enllagar i obrir altres documents desats en
la mateixa carpeta.

g) Continguts conceptuals

Full de calcul

1. El full de calcul: definicié i utilitat.

2. Les cel'les, les files i les columnes. El rang.
3. Les féormules i les funcions.

4. Els grafics: diferents tipus segons la finalitat.
Base de dades

1. La base de dades: definici¢ i utilitat.

2. Els elements de la base de dades: camps, registres,
taules. Propietats dels camps.

3. Presentacié de la informacié: formularis, consultes,
informes. Criteris i filtres de selecci6.

4. Les macros.

Edici6 de documents digitals

1. Els documents digitals: els enllagos i els hiperenllagos.
2. Elllenguatge HTML i els editors HTML. Les etiquetes.

3. Els elements que es poden inserir en un document digital:
enllagos, imatges, taules.

4. La gestié de les pagines i les carpetes. Les referéncies
absolutes i relatives. 5. L'index.

h) Continguts actitudinals
1. Les eines informatiques: avantatges i inconvenients.

2. La presentacié de la informacid: elements a tenir en
compte per a una correcta utilitzacié de les tecnologies.



